
110-1社團指引
國際性補助核銷篇



國際性補助核銷篇

國際性補助：～110.12.03

核銷期限

核銷程序

確認報帳帳號
(投影片P . 3 )

確認合格單據
(投影片P . 5 ~ 7 )

製作黏存單
(投影片P . 8 )

製作核銷單、成果表、
經費表 (投影片P .9 )

說明文件
(投影片P .10 )

報帳所需文件
(投影片P . 4 )



報帳帳號設定
★ 有帳號者可直接登入，跳過此步驟

1.於臺灣大學帳務系統申請報帳人員帳號

2.於系統中設定聯絡資訊、申請線上教育訓練、綁定教育訓練帳號

3.考取主計、出納2個考試，可重複考試，考到70分及格

4.更新教育訓練成績

★操作步驟截圖

操作步驟

https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/acc/
https://drive.google.com/file/d/1laTZyKI8J6I5p94u4B6xbhSYA20pof8h/view?usp=sharing


報帳文件

1.合格的支出單據

 發票或收據(店家開立，需打統編)

2.將合格發票貼在臺灣大學帳務系統產生的黏存單

3.社團活動資訊系統產生的核銷單、成果表、經費收支表

4.說明文件

https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/acc/
http://host.cc.ntu.edu.tw/activities/


合格的支出單據 I –收據、單張發票



合格的支出單據 II –二、三聯發票

兩聯都要附



合格的支出單據 III –校內黃色單據

1.繳款人要開國立臺灣大學才能報帳
2.校內黃色單據須單獨貼黏存單，不
能與前面提到的發票、收據貼同一張
黏存單。

 發票+黃色單據 → X
 黃色單據+黃色單據→O



黏存單

1.登入臺灣大學帳務系統

2.點選「報帳管理」>「計畫經費報帳」

3.輸入計畫代碼「110L503-1」按「報帳」

4.根據報支項目輸入發票、收據資訊

5.印出黏存單並貼上合格的支出單據

★操作步驟截圖

https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/acc/
https://drive.google.com/file/d/1cTm1dKNxGgtptAtkGkGTmze32P01L2sr/view?usp=sharing


核銷單、成果表、經費收支表

1.登入社團資訊系統

2.找尋當初申請國際性補助的活動條目

3.點選「活動成果資料表」、「經費收支表」、

「經費補助核銷單」

操作步驟

★操作步驟截圖

https://drive.google.com/file/d/1sexfNkf6HbjYfuTjM2flxE0APUxJR3Dw/view?usp=sharing


說明文件

1.餐費需附使用名單，並標註活動日期、時間

2.場地費要附報價單或商家公告的收費標準

報支限制

餐費：每人每餐上限80元


